Ayuntamiento de Casarrubuelos

Este documento detalla los modelos vigentes para la comunicacién de los vecinos del
municipio de Casarrubuelos con el Ayuntamiento, para la realizacién de tramites y solicitudes.

En cada apartado se hace una breve descripcion del modelo y su utilidad, y se
especifica si es necesaria la presentacién de otros modelos asociados (como pueden ser la
autoliquidacién de una tasa, o informacién de contacto para la comunicacion)

Aparte, en cada modelo se especifica qué documentacion sera necesaria para la

correcta tramitacion del procedimiento que se solicite.

Servicios comunes del Ayuntamiento (MOD)

MOD XXX Modelos comunes para varios (0 todos) los servicios municipales

Impresos para autoliquidacién de tasas e impuestos (ATI)
ATI XXX TASAS E IMPUESTOS

Servicios técnicos de urbanismo (URB)
URB 1XX OBRA MAYOR

URB 2XX OBRA MENOR

URB 3XX ACTIVIDAD Y FUNCIONAMIENTO
URB 4XX OCUPACION DE ViA PUBLICA
URB 5XX VENTA AMBULANTE

URB 6XX VADOS

URB 7XX VARIOS

Departamento de Recaudacion (REC)
REC XXX Modelos relacionados con Recaudacion

Departamento de Medio Ambiente (MAM)
MAM XXX Modelos relacionados con Medio Ambiente

Departamento de Registro (REG)
REG XXX Modelos relacionados con Registro de documentacion

Servicios Sociales (SOC)
SOC XXX Modelos relacionados con Servicios Sociales

Deportes (DEP)
DEP XXX Modelos relacionados con Deportes
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MOD 0XX
MOD 001

MOD 002

MOD 003

MOD 004

MOD 005

MOD 006

AYUNTAMIENTO

Solicitud de caréacter general
Modelo general para la comunicacion del vecino con el Ayuntamiento. Vale para cualquier
procedimiento, aunque el resto de modelos sean més especificos e informen del
procedimiento y documentacion necesarios.
- Debera presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
NO ESTA VIGENTE

Solicitud de expedicién de documentos
Modelo para solicitar documentos que obran en posesion del Ayuntamiento (por ejemplo,
un certificado catastral, ver unos planos, o solicitar un certificado de empadronamiento), o
documentos que tiene que redactar algun servicio (por ejemplo, informes técnicos)
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
- Debe abonar tasa, modelo ATl 001.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

Solicitud de acceso a informacion
Modelo para solicitar informacién que obre en poder del Ayuntamiento: estado de
licencias, planos, datos técnicos, expedientes de recaudacion...
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
- Puede darse el caso de que una vez visto, el interesado quiera hacer copia de algun
documento, para lo que debera presentar el modelo MOD 003 y abonar la tasa mediante
el modelo ATI 001.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Informacion para notificacién
Modelo para especificar el medio de comunicacion con el vecino, bien mediante correo
ordinario o correo electrénico (en caso de tratarse de personas fisicas. Para empresas es
obligatoria la comunicacion electrénica). Este modelo se usara cuando no se disponga del
modelo MOD 002, o cuando el vecino quiera cambiar el medio que haya facilitado
anteriormente
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

Ficha de tercero
Esta ficha debe cumplimentarse por aquellas personas fisicas o juridicas que tengan
derecho a percibir alguna subvencion, factura, certificacion etc., que se relacionen por
primera vez con el Ayuntamiento de Casarrubuelos o que estando dados de alta deseen
realizar alguna modificacion.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
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ATI XXX
ATI 001

ATI 002

ATI 003

ATI 004

ATI 005

ATI 006

ATI 007

ATI 008

AUTOLIQUIDACION DE TASAS E IMPUESTOS

Tasa por expedicion de documento
Modelo para autoliquidacion de la tasa por expedicion de documentos.
- Relacionada con solicitud modelo MOD 003 y REG 001.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Tasa por ocupacion de via publica
Modelo para autoliquidacion de la tasa por ocupacion de via publica (por ejemplo,
contenedores, terrazas de bares, puestos de venta...)
- Relacionada con URB 401, URB 402, URB 403, URB 310, URB 311, URB 501 y URB
503.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Tasa por licencias urbanisticas
Modelo para autoliquidacion de la tasa por licencias urbanisticas (en general, obras e
instalaciones)
- Relacionada con modelos URB 001, URB 102, URB 103, URB 104, URB 105, URB 108,
URB 201 y URB 202. Ocasionalmente también con URB 301 y URB 309.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Tasa por entrada de vehiculos, reservas, paradas, carga y descarga
Modelo para autoliquidar segun la entrada de vehiculos, carga y descarga...
- Relacionada con modelo URB 601.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Tasa por prestacion del servicio de cementerio
Modelo para autoliquidar la ocupacion de sepulturas.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras (ICIO)
Para la autoliquidacion del ICIO.
- Relacionada con modelos URB 001, URB 102, URB 103, URB 104, URB 105, URB 108,
URB 201 y URB 202. Puede ser necesaria también con modelos URB 301 y URB 309, si
la actuacion conlleva la realizacion de obras.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Tasa por licencia de apertura de establecimientos
Para la autoliquidacion de la tasa por apertura, para actividades.
- Relacionada con modelos URB 301, URB, 302 y URB 309.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Tasa por utilizacion de locales publicos municipales para celebracion de matrimonios
Para la autoliquidacion por el uso de locales municipales en celebracion de matrimonios
civiles.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
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URB 1XX OBRA MAYOR

URB 101

URB 102

URB 103

URB 104

URB 105

URB 106

URB 107

URB 108

Solicitud de licencia de obra mayor
Modelo para construcciones de obra nueva, o intervenciones importantes en edificios
existentes (intervenciones en estructura, modificaciones importantes en fachadas...)
- Para obra nueva lleva aparejado también el modelo URB 106.
- Si la obra incluye la construccion de una piscina, deberéa presentarse modelo URB 103.
- Si la obra conlleva la instalacion de grua, debera presentarse el modelo URB 104.
- Deben abonarse tasa e ICIO (Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras),
modelos ATI 003 y ATI 006.
- En cualquier caso, debera presentarse ademas el modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de licencia de obra mayor: construccién o ampliaciéon de garaje y/o porche
Para las obras de construccion o ampliacion de porches y para las ampliaciones de garaje
(en aquellas zonas de ordenanza donde sea autorizable).
- Deben abonarse tasa e ICIO (Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras),
modelos ATI 003 y ATI 006.
- Debera presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de licencia de obra mayor: instalacion de piscina
Para las instalaciones de piscinas, tanto en vivienda multifamiliar como en unifamiliar.
- Deben abonarse tasa e ICIO (Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras),
modelos ATI 003 y ATI 006.
- Debera presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Solicitud de licencia de obra mayor: instalacién de grda
Para la instalacion de gruas.
- Debera presentarse también modelo MOD 002.
- Deberan abonarse tasa y e ICIO, modelos ATI 003 y ATI 006.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de licencia urbanistica de primera ocupacion
Una vez terminada una obra, para solicitar la primera ocupacion, previa visita del técnico.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
- Debe abonarse tasa, modelo ATl 003.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Ficha de autocomprobacién de normativa urbanistica
Documento que debe presentarse con la solicitud de obra nueva (URB 101) y debe
rellenar el técnico redactor del proyecto. Para agilizar la tramitacion de las licencias.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Solicitud de prorroga de licencia de obra
Cuando se ha concedido una licencia y ha pasado el plazo establecido para llevar a cabo
el acto.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de legalizacion de obras
Para el caso en el que se hayan realizado obras sujetas a licencia, sin haberla solicitado
previamente.
- Deben abonarse tasa e ICIO (Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras),
modelos ATI 003 y ATI 006.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
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URB 2XX OBRA MENOR

URB 201  Solicitud de licencia de obra menor
Modelo para obras de pequefia entidad, y que en ningln caso afecten a la estructura.
- Deben abonarse tasa e ICIO (Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras),
modelos ATI 003 y ATI 006..
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

URB 202  Acto comunicado de obra menor
Para obras de muy pequefia entidad, que ademas no estan afectadas por normativa
urbanistica. Generalmente se empleara para pequefias reformas domésticas.
- Deberan abonarse tasa y e ICIO, modelos ATI 003 y ATI 006.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

Ayuntamiento de Casarrubuelos
Plaza de la Constitucién, 1, Casarrubuelos. 28977 Madrid. Tfno. 918167100. Fax: 918167103

v2.0 - Febrero 2019




Ayuntamiento de Casarrubuelos

URB 3XX
URB 301

URB 302

URB 303

URB 304

URB 305

URB 306

URB 307

URB 308

URB 309

ACTIVIDAD Y FUNCIONAMIENTO

Declaracién responsable: inicio y ejercicio de actividad
Modelo para iniciar obras de adecuacion y actividad. Sélo pueden seguir este
procedimiento ciertas actividades (por ejemplo, LEPAR). Mediante este procedimiento, el
interesado podra iniciar la actividad (si presenta toda la documentacion exigida), teniendo
el Ayuntamiento la responsabilidad de inspeccionar la actividad para la comprobacion del
cumplimiento de la normativa.
- Deben presentar la documentacion y abono de Tasa de licencia de apertura y Tasa por
obras e ICIO (si hay obras asociadas) , modelos ATI 007 (ATI 003 y ATI 006)
- Puede necesitarse modelo URB 308.
- Ademas, deberan presentar modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de licencia de implantacion de actividad
Modelo general para tramitar la licencia de implantacion de actividades.
- Deben abonar tasa de licencia de apertura, modelos ATI 007.
- Debe presentarse modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de visita de comprobacion para puesta en marcha y funcionamiento
Para actividades que hayan solicitado licencia de implantacion de actividad (y que no se
hayan tramitado mediante procedimiento descrito en LEPAR).
- Ademas se presentaran modelos URB 307, URB 308 y MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de licencia de funcionamiento de actividad
Para actividades que hayan solicitado licencia de implantacién de actividad que se hayan
tramitado mediante procedimiento descrito en LEPAR.
- Ademas se presentaran modelos URB 307, URB 308 y MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de cambio de titular de actividad
Para cambiar la titularidad de una actividad con licencia vigente.
- Puede ser necesario la presentacion de una nueva ficha de local, modelo URB 307.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Declaracién responsable: apertura de piscina de temporada
Modelo a presentar para poder iniciar el periodo de uso de una piscina.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Ficha técnica de local y otros establecimientos abiertos al publico
Ficha con los datos identificativos de todos los locales abiertos al publico.
- Si se solicita junto con modelos URB 303 6 URB 304, no hay que presentar nada mas.
- Si se presenta de forma individual, debe hacerse con el modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de expedicion de nimero identificativo y cartel
Para solicitar el cartel identificativo de local abierto al publico.
- Debe abonarse tasa por expedicion de cartel, modelo ATI 001.
- Si se solicita junto con modelos URB 303 6 URB 304, no hay que presentar nada mas.
- Si se presenta de forma individual, debe hacerse con el modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Comunicacion previa
Modelo a emplear para la implantacion de actividades (que no deban tramitarse mediante
solicitud de licencia urbanistica o declaracion responsable) o cambios de titularidad de
actividades tramitadas mediante declaracion responsable.
- Debera abonarse tasa de licencia de apertura (e ICIO, si hay obras), modelos ATI 007
(ATI 003 y ATI 006)
- Debe presentarse modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
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URB 310

URB 311

URB 4XX
URB 401

URB 402

URB 403

URB 5XX
URB 501

URB 502

URB 503

Solicitud de licencia de ejercicio de actividad eventual
Necesario para la obtencion de licencia para instalacion de actividades no fijas (por
ejemplo, atracciones de feria, actividades de recreo...)
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATl 002.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Declaracién responsable: inicio y ejercicio de actividad eventual
Es similar al modelo URB 503, pero cambia el tramite de solicitud de licencia por el de
declaracion responsable.
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATI 002.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

OCUPACION DE VIA PUBLICA

Solicitud de autorizacién de ocupacion de via publica
Solicitud general para ocupar la via publica: terrazas de bares, contenedores, puestos
ambulantes...
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATl 002.
- Debe presentarse el modelo REC 001 para la domiciliacion bancaria, si es el caso.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Solicitud de autorizacion de ocupacion de via publica: contenedores e instalaciones de obra
Es similar al anterior, solo que especifico y mas sencillo, para ocupaciones de
contenedores e instalaciones de obra.
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATI002.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de autorizacién de ocupacioén de via publica: fiestas
Debe emplearse este modelo para las ocupaciones por actividades de venta,
espectaculos y recreo durante las fiestas.
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATl 002.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

VENTA AMBULANTE

Solicitud de licencia de venta ambulante
Necesario para la obtencién de licencia para instalacion de puestos de venta ambulante.
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATl 002.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de autorizacion de auxiliar venta mercadillo
Impreso para notificar que en los puestos de venta ejercera un auxiliar de venta, ademas,
o en lugar, del titular de la licencia.
- Si no se presenta conjuntamente con el modelo URB 501, debe presentarse también
modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Declaracién responsable: ejercicio de venta ambulante
Es similar al modelo URB 501, pero cambia el tramite. No se solicita licencia, sino que se
informa del comienzo de la actividad, teniendo el Ayuntamiento la responsabilidad de
inspeccionar que se cumple con la normativa vigente, segin la documentacion que
presenten.
- Debe abonarse tasa, mediante modelo ATI 002.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
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URB 601

Solicitud de licencia de vado
Modelo para solicitar licencia de vado.
- Debe abonarse tasa, modelo ATI 004.
- Debe presentarse también modelo REC 001 para la domiciliacién bancaria.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.

Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

URB 602

Cambio de titular de licencia de vado
Modelo para solicitar la modificacion de la titularidad de una licencia de vado.

Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

URB 603

Baja de licencia de vado
Modelo para dar de baja una licencia de vado.

Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

URB 701

Solicitud de licencia de parcelacién o segregacion
Modelo para solicitar cualquiera de los dos actos urbanisticos mencionados: parcelacion
(unién de parcelas) o segregacion (division de parcelas).
- Debe abonarse tasa, modelo ATI 003.

Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

URB 702

Solicitud de autorizacién de actos en espacios privados
Modelo para solicitar una autorizacién para realizar cualquier tipo de evento que no
requiera de licencia, en un espacio privado.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.

Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
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REC XXX
REC 001

REC 002

REC 003

REC 004

REC 005

REC 006

REC 007

REC 008

MAM XXX
MAM 001

MAM 002

MAM 003

RECAUDACION

Domiciliacion de pago en bancos y cajas de ahorro
Modelo para domiciliar cualquier pago al Ayuntamiento (por ejemplo, el I1Bl, vados...)
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago
Modelo para solicitar el aplazamiento o el fraccionamiento de pagos de impuestos o
recibos, como el IBI, impuesto de vehiculos de traccién mecanica...
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de bonificacién sobre Impuesto de Bienes Inmuebles (1BI)
Modelo para solicitar la bonificacion del IBI.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de bonificacién de pago del IBI por fraccionamiento
Modelo para solicitar el fraccionamiento del IBI.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de sistema especial de pago 10 meses
Modelo para darse de alta en el sistema especial de pago en 10 meses.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de exencién de pago de Impuesto de Vehiculos de Traccién Mecanica (IVTM)
Modelo para solicitar la exencién del pago del IVTM.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Solicitud de bonificaciéon de pago de Impuesto de Vehiculos de Traccion Mecanica (IVTM)
Modelo para solicitar la bonificacion del pago del IVTM.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019
Declaracién Impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana
Modelo para declarar la plusvalia en la transmisiéon de bienes inmuebles y terrenos.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

MEDIO AMBIENTE

Solicitud de autorizacion de actividades con fuego
Modelo para solicitar la autorizacién para realizar quema de rastrojos y restos de podas,
asi como fuegos artificiales.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

Solicitud de licencia de tenencia de perros potencialmente peligrosos
Modelo para solicitar la modificacion de la titularidad de una licencia de vado.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
- Normalmente ira ligado al modelo MAM 003.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

Solicitud de inscripcion en el registro de perros potencialmente peligrosos
Modelo para dar de baja una licencia de vado.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
- Normalmente ira ligado al modelo MAM 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
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REG XXX
REG 001

SOC XXX
SOC 001

SOC 002

SOC 003

DEP XXX
DEP 001

REGISTRO

Solicitud de inscripcion constitutiva de unién de hecho
Modelo para solicitar la inscripcion en el Registro Municipal de uniones de hecho.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
- Debe abonarse tasa, modelo ATI 001.
Modelo vigente: 28 de Enero de 2019

SERVICIOS SOCIALES

Solicitud de tarjeta de estacionamiento de vehiculos para personas con discapacidad
Modelo para solicitar la tarjeta de estacionamiento de vehiculos para personas con
discapacidad.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Declaracién de recepcion de tarjeta de estacionamiento para personas con discapacidad
Modelo para firmar la recepcion de la tarjeta de estacionamiento y sus condiciones de
uso.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019
Solicitud de reserva de plaza de estacionamiento para personas con discapacidad
Modelo para solicitar la reserva de plaza de estacionamiento para personas con
discapacidad, tras la obtencion de la tarjeta.
- Debe presentarse también modelo MOD 002.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

DEPORTES

Solicitud de abono de piscina municipal
Modelo para solicitar el abono de temporada de la piscina municipal, con su
autoliquidacion.
Modelo vigente: 13 de Marzo de 2019

SERVICIOS TECNICOS DE URBANISMO
13 de Marzo de 2019
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